ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА, ВЫБЫТИЯ И ПЕРЕВОДА В СЛЕДУЮЩИЙ КЛАСС  ОБУЧАЮЩИХСЯ  

муниципального образовательного учреждения 

«Каменская общеобразовательная средняя школа №2 

с гимназическими классами» 

1. Общие положения 

1.1.Настоящее положение, определяющее порядок приема, выбытия и перевода в следующий класс обучающихся муниципального общеобразовательного учреждения «Каменская общеобразовательная средняя школа №2с гимназическими классами»   разработано в соответствии с Конституцией ПМР, Конвенцией прав ребенка, Законом ПМР «Об образовании», Приказом Министерства просвещения . 

1.2. Целью настоящего Положения является обеспечение обязательного общего образования, установление порядка приема, выбытия и перевода в следующий класс обучающихся на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного общего) и гимназического образования. 

2. Порядок приема обучающихся 

2.1..Прием в школу осуществляется по заявлению родителей (законных представителей).
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с Законодательством ПМР  либо в силу наделения их заявителями полномочиями  выступать от их имени в порядке, установленном в ПМР 

2.2.При приеме заявления предъявляются документы, удостоверяющие личность родителя (законного представителя) для установления факта родственных отношений или полномочий законного представителя несовершеннолетнего. 


2.3.При приеме ребенка в школу администрация должна ознакомить его родителей (законных представителей) с Уставом, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами и иными документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления фиксируется в заявлении и заверяется  подписью родителей (законных представителей) детей.
Подписью заявителей  фиксируется также согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка.

2.4.Если количество заявлений от родителей (законных представителей) о приеме детей в школу превышает установленные законом нормы (не более 30 обучающихся в классе), им может быть отказано по причине отсутствия свободных мест. Свободными являются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 человек. 

2.5.Заявления родителей (законных представителей) о приеме в школу  принимаются по форме, установленной педагогическим советом школы  и утвержденной директором школы. 

2.6.Родители (законные представители) детей имеют право выбирать формы получения образования, образовательные программы, услуги в соответствии с Уставом образовательного учреждения.
2.7. На каждого ребенка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме документы и копии. 

3. Порядок приема в первые классы  школы. 

3.1.В первый класс принимаются дети, которым исполняется шесть  лет шесть месяцев на 1 сентября текущего года (при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья), но не старше восьми лет. 
3.2.Для зачисления детей, проживающих в микрорайоне гимназии (т.н. закрепленных лиц),  в первый класс необходимо представить следующие документы:
- паспорт, удостоверяющий личность родителя (законного представителя).
- письменное заявление о приеме ребенка в первый класс;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (ксерокопия заверяется подписью директора образовательного учреждения и печатью, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям)).
- медицинскую карту  ребенка или иные медицинские документы.
3.3.Школа может  организовать прием заявлений  в форме живой очереди,  а также посредством  электронного документооборота (электронной почты).
В  случае подачи заявления по электронной почте заявитель должен в течение 5 дней со дня отправки копий документов предоставить их оригиналы.
3.4.Запись в первый класс школы  начинается 1 марта и заканчивается не позднее 30 августа. 

3. 5.После окончания приема заявлений лиц , проживающих на закрепленной территории, школа вправе осуществить прием заявлений лиц, не  проживающих на закрепленной территории. 

3.6. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в ПМР. 

3.7. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.8. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы родители (законные представители) обучающихся дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался. 

3.9 Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка. 

3.10.Зачисление в первый класс осуществляется приказом директора школы после предоставления всех необходимых документов не позднее 31 августа текущего года.
Школа в лице директора и родители (законные представители) заключают между собой двухсторонний договор, где определяют цели и задачи обучения, права и ответственность сторон, на весь срок обучения в школе. 

3.11.Для проведения собеседования с детьми, поступающими в первый класс, приказом директора школы создается школьная психолого-педагогическая комиссия. В ее состав входят наиболее квалифицированные специалисты школы: психолог, логопед, учителя. 

Цель работы комиссии — проверить степень готовности ребенка к школе, правильно оценить его возможности и своевременно выявить те «факторы риска», которые в дальнейшем могут стать причиной трудностей в обучении. 

Родителям нужно обязательно подготовить ребенка к записи в первый класс:
 — выучить с ним небольшое стихотворение;
 —чисто и опрятно одеть его;
 —снять, по возможности, напряжение и настроить ребенка на ситуацию приятного знакомства с учителем, со школой;
 —взять документы и отправиться в школу. 

Первый вопрос, который зададут члены приемной комиссии, это вопрос о возрасте ребенка. В первый класс с согласия родителей могут быть приняты дети, которым 

на первое сентября текущего года исполнится не менее 6 лет 6 месяцев. 


3.12. Комплектование первых классов, перевод обучающихся из одного класса в другой в пределах параллели является компетенцией образовательного учреждения.
  3.13.   В случае отказа в приеме ребенка в первый класс родители (законные представители) вправе обратиться в управление образования Каменского района, которое предоставляет информацию о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях и обеспечивает прием детей в первые классы. 

4. Порядок приема детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев. 

4.1.При приеме детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев, по заявлению их родителей (законных представителей)  в МУ «Каменское УНО» предоставляется пакет документов. 

4.2. МУ «Каменское УНО» рассматривает данные документы на заседании комиссии и     готовит ходатайство в Министерство просвещения ПМР. 

4.3.Министерство просвещения ПМР, изучив представленные документы  об уровне морфофункциональной, психологической, физической и образовательной готовности к школьному обучению, вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем возрасте.
4.4.Обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев к началу учебного года, проводится в условиях школы. 

5. Порядок приема детей на ступень начального общего образования
5.1.Зачисление учащихся других школ  в школу  (первые – четвертые классы)  производится ежегодно  при наличии свободных мест.
5.2.Для зачисления обязательно предоставление родителями (законными представителями) поступающего
- паспорт, удостоверяющий личность родителя (законного представителя).
- письменное заявление о приеме ребенка в школу;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (ксерокопия заверяется подписью директора образовательного учреждения и печатью, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям)).
- личного дела обучающегося, заверенного печатью предыдущего образовательного учреждения.
Родители (законные представители) детей могут представить также медицинскую карту  своего ребенка или иные медицинские документы.
5.3.При переводе обучающегося во вторые - четвертые классы школы  из другой школы во время учебного года помимо вышеназванных документов родителями (законными представителями) должна быть представлена выписка текущих отметок по всем предметам учебного плана, заверенная подписью руководителя образовательного учреждения и печатью.
5.4.Зачисление в гимназические  классы может осуществляться по желанию родителей (законных представителей) после диагностики готовности учащегося  к освоению учебных программ, реализуемых в гимназических классах. 

5.5.Все документы представляются  на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

     6. Порядок приема детей на ступень основного общего образования
6.1.Зачисление учащихся других школ  в школу (пятые – девятые  классы)  производится ежегодно  при наличии вакантных мест.
6.2.Для зачисления обязательно предоставление родителями (законными представителями) поступающего
- паспорт, удостоверяющий личность родителя (законного представителя).
- письменное заявление о приеме ребенка в школу;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (ксерокопия заверяется подписью директора образовательного учреждения и печатью, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям)).
- личного дела обучающегося, заверенного печатью предыдущего образовательного учреждения.
Родители (законные представители) детей могут представить также медицинскую карту  своего ребенка или иные медицинские документы.
6.3.При   переводе обучающегося в школу  из другой школы во время учебного года также должна быть представлена выписка текущих отметок по всем предметам учебного плана, заверенная подписью руководителя образовательного учреждения и печатью.
6.4.Зачисление в гимназические  классы может осуществляться по желанию родителей (законных представителей) после диагностики готовности учащегося  к освоению учебных программ, реализуемых в гимназических классах. 

6.5.Все документы представляются  на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Школа в лице директора и родители (законные представители) заключают между собой двухсторонний договор, где определяют цели и задачи обучения, права и ответственность сторон, на весь срок обучения в школе. 

7. Порядок приема детей на ступень среднего (полного) общего образования 

В зависимости от реализуемых общеобразовательных программ и в соответствии с образовательными запросами учащихся основной школы и их родителей (законных представителей) в школе  могут комплектоваться 10 классы общеобразовательного, гимназического и профильного типа. 

Прием в гимназические и профильные классы школы  осуществляется в соответствии с Положением о комплектовании 10-х гимназических и профильных классов. 

В 10-е общеобразовательные классы принимаются выпускники основной школы, желающие получить среднее (полное) общее образование, имеющие аттестат об основном общем образовании, подтверждающие успешное освоение программ основного общего образования.
7.1.Зачисление учащихся из других школ  в школу  в 10-11 классы производится ежегодно при наличии свободных мест.
7.2.Для зачисления обязательно предоставление родителями (законными представителями) поступающего:
-документа имеющего государственную аккредитацию общеобразовательного учреждения об освоении соответствующей образовательной программы учащимся;
- паспорт, удостоверяющий личность родителя (законного представителя).
- письменное заявление о приеме ребенка в школу;
- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка или его паспорт (ксерокопия заверяется подписью директора образовательного учреждения и печатью, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям)).
- личного дела обучающегося, заверенного печатью предыдущего образовательного учреждения. 

Родители (законные представители) детей могут представить также медицинскую карту  своего ребенка или иные медицинские документы. 

Преимущественное право на зачисление в 10 класс предоставляется :
выпускникам девятого класса школы. Выпускникам других образовательных учреждений может быть отказано в приеме по причинам отсутствия вакантных мест.
7.3.При приеме   обучающегося в школу  из другой школы во время учебного года также должна быть представлена выписка текущих отметок по всем предметам учебного плана, заверенная подписью руководителя образовательного учреждения и печатью.
7.4.При переходе учащегося из образовательных учреждений среднего или начального профессионального образования в школу должна быть предоставлена  справка с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам, заверенная подписью руководителя образовательного учреждения и печатью.
7.5.Зачисление в гимназические  классы может осуществляться по желанию родителей (законных представителей) после диагностики готовности учащегося  к освоению учебных программ, реализуемых в гимназических классах. 

7.6.Все документы представляются  на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

8. Порядок приема детей в гимназические классы на ступень начального, основного и среднего (полного) общего образования


1. Общие положения 

8.1.1.Перед приемом учащихся в гимназические классы, администрация обязана ознакомить родителей с Уставом, локальными актами и образовательной программой школы.
8.1.2.Родители ребенка обязаны написать заявление установленного образца о допуске к собеседованию на имя директора школы.
8.1.3.Администрация гимназии обязана выдать родителям «Памятку», в которой должны быть указаны:
•Перечень предметов, по которым проводится собеседование;
•Сроки проведения собеседования;
•Сроки, в которые будут известны результаты собеседования;
•Телефоны для справок;
•Перечень принадлежностей, которые должен иметь ребенок.
8.1.4.Собеседование проводится учителями-предметниками и педагогом-психологом школы - гимназии № 2.
8.1.5.Родители ребенка имеют право ознакомиться с работами ребенка и получить разъясняющую информацию у администрации школы.
8.1.6.Работы детей хранятся в учебной части и на руки детям не выдаются.
8.1.7.Решение о зачислении ребенка в гимназические классы  принимается на основании результатов собеседования комиссией по приему и доводится до сведения родителей.
8.1.8.Дети не прошедшие собеседование не могут быть зачислены в гимназические классы. 

2. Порядок проведения собеседования. 

8.2.1.Дети, участвующие в собеседовании должны иметь при себе 1 тонкую тетрадь в клетку, линейку, ластик, простой карандаш, синюю ручку.
8.2.2.Собеседование по предметам проводится преподавателями школы. Задания по предметам должны соответствовать государственной программе для общеобразовательных классов средней школы.
8.2.3.Допускается проведение собеседования по разным предметам в один день.
8.2.4.Для проведения собеседования по предмету выделяется отдельный учебный кабинет, в котором дети сидят по одному человеку за столом.
8.2.5.Время, отведенное на выполнение заданий, сообщается учащимся до начала собеседования.
8.2.6.По окончании работы ребенок сдает тетрадь учителю на проверку.
8.2.7.Учитель обязан проверить работу ребенка и выставить оценку по 5-ти бальной системе. В случае необходимости учитель может сделать в работе письменные пояснения и краткий анализ.
8.2.8.После прохождения собеседования по всем предметам ребенок обязан пройти психологическое тестирование у педагога-психолога школы.
8.2.9.Все результаты работы ребенка заносятся в сводную ведомость, которая хранится в учебной части. 

3. Правила приёма учащегося. 

8.3.1.При приеме учащихся в гимназические классы  устанавливается следующий перечень учебных предметов, по которым проводится собеседование:

•Для 1-ых и 2-ых классов: 

а)психологическая готовность к учебной деятельности, сформированное желание учиться 

б) развитие речи 

в)развитые познавательные процессы: мышление, память, речь, восприятие, внимание, работоспособность. 

г)запас элементарных понятий и знаний об окружающем мире. 

•Для 5-ых и 6-ых классов:
а)русский язык (диктант)     б)техника чтения     в)математика (письменно)
г)английский язык (тест) 

(возможна комплексная работа, включающая задания по русскому языку, математике, чтению, английскому языку)
д)психологическое тестирование
•Для 7-ых классов:
а)русский язык (тест)  б)литература (собеседование)    в)математика (письменно)
г)английский язык (тест)
д)психологическое тестирование
•Для 8-ых и 9-ых классов:
а)русский язык (тест)    б)литература (собеседование)    в)английский язык (тест)
г)психологическое тестирование
•Для 10-ых и 11-ых классов:
а)русский язык (тест)      б)литература (собеседование)    в)английский язык (тест)
г)психологическое тестирование
8.3.2Для всех параллелей допускается объединение в одно собеседование следующих предметов: русский язык (диктант) и техника чтения; русский (тест) и литература.
8.3.3.Оценка работ детей проводится по окончании всех испытаний.
8.3.4.Перечень учебных предметов может варьироваться в указанных пределах (п.3.1.) по решению педагогического совета школы.
8.3.5.Для проведения собеседования издается приказ, в котором указываются сроки, состав комиссии и ответственные за проведение приема учащихся в гимназические классы.
8.3.6.Зачисление в гимназические классы  производится по результатам собеседования (по количеству) набранных баллов) в соответствии с планом приема учащихся в данном учебном году и после предоставления родителями медицинской справки о допуске ребенка к повышенным интеллектуальным нагрузкам. 

9.Информирование о порядке приема детей школу.
9.1.Информирование по зачислению детей в школу  осуществляется непосредственно в МОУ «Каменская ОСШГ №2», на сайте образовательного учреждения, а также  при организации приема в первые классы путем размещения информации о количестве свободных мест на стенде в вестибюле школы. 

9.2.Информация, предоставленная школой путем публикации материалов в СМИ,  размещения на стендах и официальном сайте, является открытой и общедоступной. Она включает сведения о местонахождении школы, номерах телефонов и графике рабочего времени лиц, ответственных за прием, адресах электронной почты и сайта, перечень документов, необходимых для  зачисления в школу, копий Устава, свидетельства о государственной аккредитации.
9.3.Для получения информации о приеме детей заявитель может обратиться в школу лично, по телефону, в письменной форме, включая электронную почту. За достоверность, полноту информации ответственность несут лица, ответственные за зачисление детей  в школу. 

10.Рассмотрение заявлений, принятие решения о зачислении  в школу.
10.1.Рассмотрение заявлений о приеме в 1-е классы производится директором школы в течение 7 рабочих дней после регистрации документов.
10.2.Заявления о приеме во 2-11 классы, поступившие в летний период, рассматриваются  в течение 30 дней со дня регистрации, но не позднее 31 августа.
10.3.Заявления о приеме во 2-11 классы, поступившие в течение учебного года,  рассматриваются в день регистрации.
10.4.Зачисление учащихся во все классы  школы оформляется приказом директора образовательного учреждения. Основанием для издания приказа является резолюция директора о зачислении.
10.4.1.Приказ о зачислении при приеме в 1 классы издается не позднее 7 дней со дня регистрации документов.
10.4.2.Зачисление во 2-11 классы в летний период производится в течение 30 дней со дня регистрации  документов, но не позднее 31 августа.
10.4.3.Зачисление во 2-11 классы в течение учебного года производится в день регистрации документов.
10.5.В случае отказа в зачислении уведомление  должно быть доведено  до заявителя  устно, сообщено по телефону, отправлено по почте.
10.6.Основаниями  для отказа в зачислении  являются: 

· отсутствие разрешения Министерства просвещения ПМР на обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев на 1 сентября текущего года, при приеме в 1 классы; 

· наличие противопоказаний по состоянию здоровья ребенка, при зачислении  в гимназические классы; 

· отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на прием в школу; 

· отсутствие свободных мест. 

11. Порядок перевода обучающегося в следующий класс 

11.1.Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.
11.2.Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно:
11.2.1.Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение 1 четверти следующего учебного года;
11.2.2.Образовательное учреждение обязано создать условия для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.
11.3.Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей): оставляются на повторное обучение; переводятся     в     классы    компенсирующего     обучения;        продолжают получать образование в  иных   формах,    предусмотренных    Законом ПМР «Об образовании» - очной,   очно-заочной,    заочной, экстерната, семейного образования, самообразования.
11.4.Обучающиеся на ступени среднего (полного) общего образования, не освоившие образовательную программу учебного года по очной форме обучения и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академическую задолженность по одному предмету, продолжают получать образование в иных формах.
11.5. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета и оформляется приказом директора. 

12. Основания и порядок выбытия обучающегося 

12.1.Основанием для выбытия обучающегося из МОУ «Каменская общеобразовательная средняя школа №2 с гимназическими классами»до получения им общего образования являются: 

-перемена места жительства;
--переход обучающегося в общеобразовательное учреждение другого вида;
поступление обучающегося после окончания девятого класса в учреждение начального профессионального образования или  в учреждение среднего профессионального образования, реализующие программы среднего (полного) общего образования; 

 -решение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав; 

-необучаемость ребенка, установленная после его болезни заключением медицинской и психолого-медико-педагогической комиссией; 

-решение судебных органов.
12.2.При выбытии обучающегося родители (законные представители) представляют следующие документы: заявление с указанием причины выбытия; справку из образовательного учреждения, куда будет принят их ребенок для продолжения обучения.
12.3. При выбытии обучающегося родителям (законным представителям) выдаются следующие документы: личное дело обучающегося;
медицинская карта ребенка; табель успеваемости (справка с выпиской текущих отметок) в случае выбытия обучающегося в течение учебного года.
12.4.Выбытие обучающегося оформляется приказом директора.
12.5.По решению педагогического совета за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава МОУ «Каменская ОСШГ №2»  допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет:
12.5.1.Исключение обучающегося применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося оказывает отрицательное влияние на других детей, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.
12.5.2.Администрация незамедлительно обязана проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления.
12.5.3.Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних  и защите их прав.
12.5.4.Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и  защите их прав и органа опеки и попечительства. 

Срок действия настоящего Положения: до  внесения изменений в закон «Об образовании», нормативные правовые акты, регулирующие порядок приема граждан ПМР в общеобразовательные учреждения. 

